Pagina 1de 2

INFORME MENSUAL DE TRABAJO

SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA
SECRETARIA CONTRA LA VIOLENCIA SEXUAL, EXPLOTACION Y TRATA DE PERSONAS

-SVET-

DEL 07 AL 31 DE ENERO DE 2016

Presentado por:

Emiliano Aparicio Lopez Lopez

Emiliano Aparicio Lopez Lopez
Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas



Pagina 2 de 2

En cumplimiento de lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion el
detalle de las actividades realizadas durante el mes de enero (07/01/2016 al 31/01/2016), para
el desarrollo de los SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS DE LA SECRETARIA CONTRA LA VIOLENCIA SEXUAL, EXPLOTACION Y TRATA DE
PERSONAS -SVET-.

Actividades realizadas:

Diariamente se ordend, clasifico y resguardo todos los expedientes que ingresaron tanto

a la Unidad de Recursos Humanos, Direccién Financiera y Despacho Superior.

® Diariamente se trasladaron los expedientes emitidos por la Unidad de Recursos
Humanos, Financiera y Despacho Superior a las Unidades de destino.

* Diariamente se mantuvo una coordinacion permanente con |a Recepcionista para el

manejo de expedientes.

® No se realizo ningln viaje al interior de la Republica.

Emiliaho Aparicio Lopez Lopez

A A

Lic. Amad {1 (
Director Administrativo
Secretaria Contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas

oanerges Lopez

Emiliano Aparicio Lopez Lopez
Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas



