INFORME MENSUAL DE TRABAJO

SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO PARA LA UNIDAD DE RECURSOS
HUMANOS DE LA SECRETARIA CONTRA LA VIOLENCIA SEXUAL,
EXPLOTACION Y TRATA DE PERSONAS —SVET-

DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2016

Presentado por: Ludwig Jacob Sandoval Jerez



En cumplimiento de lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el mes de junio de
2016 para el desarrollo de los SERVICIOS PROFESIONALES DE APQOYQ para la
Unidad de Recursos Humanos de la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas —SVET-, segun contrato No. 07-2016 y acuerdo
No. 41-2016.

Se apoyé a la Unidad de Recursos Humanos en temas administrativos

relacionados con el presupuesto de las nominas de pago.

e Se brind6 asesoria en procesos de seleccion y contratacion de personal de los
renglones 011 y 029.

e Se brindé asesoria en el manejo y generacion de néminas de salarios y

honorarios del personal de la institucion.

e Se apoyo la coordinacion de procesos para el desarrollo del personal.

« Se verificaron expedientes de personal para el respectivo cumplimiento de los

requisitos solicitados.
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